
Filing the IRS Form 990‐N 
 
First check the information that the IRS should have on file for your State/Chapter (available as 
a link on the “Filing the 990‐N” on the AFA website at “Field Resources”).  If your Chapter or EIN 
is NOT listed (or is wrong), please e‐mail bbuckwalter@afa.org for assistance.  If the 
information on the State/Chapter EINs document is incorrect, you may correct it during the 
filing process, but you MUST report any changes you make to AFA HQ to: 
mnauheimer@afa.org. (NOTE:  the January‐December tax year is NOT an error – all units in the 
group were adjusted to that tax year.  Please e‐mail bbuckwalter@afa.org if a different filing 
period is shown, but also continue filing 
 
Go to: http://epostcard.form990.org/ and click “Register as a New User” (or login if you’re already 
registered – your login ID is your EIN without the hyphen plus “01,” “02,” etc.  The remainder of this 
paper illustrates a first‐time filer who must first establish an account.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click here to begin 

You will need to first obtain a login ID and password.  You are filing as an “Exempt Organization.” 
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Click here after reading the “Exempt Organization” information above. 

mailto:bbuckwalter@afa.org
mailto:mnauheimer@afa.org
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http://epostcard.form990.org/


Select “Exempt Organization” in the Login ID Type and insert your Chapter/State EIN. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click here after entering EIN.  
 
 
 
 
 
NOTE:  If you get the message: Error: The employer identification number (EIN) 'xx-xxxxxxx' you 
entered was not found in the IRS list of organizations eligible to file the e-Postcard. You may have 
entered the EIN incorrectly. If so, please re-enter the EIN and try again. If the EIN you entered is 
correct and you believe you are required to file the e-Postcard, call IRS Customer Account 
Services at 877-829-5500 for assistance.  Contact bbuckwalter@afa.org for assistance. 
 
 
You will get a page as shown below.  Two things to note:  1) you should write down whatever password 
you entered; and 2) the e‐mail address should be to the computer you are using because that is where 
the login page will be sent. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click here after entering info (write down/remember your password).  
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This page will appear and an e‐mail will be sent to the address you entered earlier. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     37160275702 

You can close this page – the e-mail will contain a link to re-enter the site. 

This is what the e‐mail looks like: 
 

-----Original Message----- 
From: epostcard@urban.org [mailto:epostcard@urban.org]  
Sent: Sunday, March 28, 2010 9:18 AM 
To: Buck Buckwalter 
Subject: e-Postcard Login ID Activation Notice 
 
David,  
 
The following is your e-Postcard login ID: 
 
Login ID: 37160275702 
Name: David Buckwalter 
Organization: AIR FORCE ASSOCIATION 
Login Type: Exempt Org 
 
Click the link below to activate your login ID. (Note if your email program does not display the web 
page as a link, copy the whole link and paste it into your browser.) 
 
IMPORTANT: You should close any open browser windows before you click this link. 
 
https://epostcard.form990.org/frmAdminLoginActivate.asp?A=O345369m486152hRmm  
 
Contact technical support if you have any questions 
 
e-Postcard Technical Support Team 
email: epostcard@urban.org You can only successfully 

follow this link from the 
computer to which the e-mail 

Phone (toll free): 866-255-0654 
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This will appear when you follow the e‐mail link (you will need your password you entered earlier): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

37160275702 

Click here after entering your password. 

The next page will show you your password (a page later than you needed it to log in!). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click here to fill in your 990-N 

Your password here 

Your EIN + 01, 02, etc 

There are only two entries you can make on the next page (“[are you] out of business?” & “gross 
receipts under $50,000?”).  If you try to change your fiscal year or add your chapter’s name, you will get 
a box as shown.  You can enter your chapter name as a “DBA name” on the next page.  Please let AFA 
HQ (mnauheimer@afa.org) know if you are listed as an Oct‐Sep fiscal year. 
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This page is where you enter all the information you need to file: 

1) A “Doing Business As (DBA) name.”  It is here you should enter your State or Chapter name, 
for instance, “California State AFA” or “AF 126 Charles Hudson  Chapter;” 

2) An “In Care of” name and address.  This is the person listed as the point of contact for the 
unit’s EIN (the name on the State/Chapter EINs list).  Many states/chapters use a Treasurer 
or individual who will be more permanent than a chapter president.  The form will require 
this area and the “Principal Officer” to be filled in (even if you use the same person); 

3) The unit’s web site if you have one (the form will accept a blank in this field); and 
4) The unit’s “Principal Officer” (State or Chapter President as applicable). 

 
This page will allow you to save data entered, logout and return at a later time, or file the return 
immediately when you are finished entering data. 
 

Click here to file the form 

“Principal Officer” Name/Address 

State/Chapter Website 

“In Care Of” Name/Address 

State or Chapter Name 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
When you click to file, a warning window will appear to explain you will be unable to edit the form once 
you click the “OK.”  Click the “OK” in that window to proceed. 
 
 

Click “OK” to file the form 
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Upon clicking the “OK” this page will appear.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
After 15 minutes to several hours, depending on how busy the IRS site is, you will receive an e‐mail 
confirming that your filing has been accepted by the IRS.  Please forward a copy of this e‐mail to AFA HQ 
(mnauheimer@afa.org) and retain a copy for your records. 
 
‐‐‐‐‐‐Original Message‐‐‐‐‐‐ 
From: epostcard@urban.org 
To: Buck DC 
Subject: Form 990‐N E‐filing Receipt ‐ IRS Status: Accepted 
Sent: Mar 29, 2011 3:42 PM 
 
Organization: AIR FORCE ASSOICATION 
EIN: 37‐1602757 
Submission Type: Form 990‐N 
Year: 2010 
Submission ID: 7800582011088df34625 
e‐File Postmark: 3/29/2011 3:36:16 PM 
Accepted Date: 3/29/2011 
 
The IRS has accepted the e‐Postcard described above.  Please save this receipt for your records. 
 
Thank you for filing. 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
e‐Postcard  technical support 
Phone: 866‐255‐0654 (toll free) 
email:ePostcard@urban.org 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
 
 
AIR FORCE ASSOICATION 
% Tom Mullins 
11909 Kimelford Dr 
Bakersfield, CA 93312‐7082 
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You may log back into the site to see the status of the ePostcard filing and see a copy of the form as 
filed: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click here to see the form as filed 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

If you get a notice that the ePostcard has been “Rejected by the IRS” (see below), please contact AFA HQ 
(bbuckwalter@afa.org
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) for assistance. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
REMINDER: Please notify AFA HQ when you have successfully filed AND if the IRS shows you as a Oct‐
Sep tax year via e‐mail to bbuckwalter@afa.org.  
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